
 

 

 

 

 
医師が行う事務作業の負担軽減のため、医師の指示と確認のもとに電子カルテの代行 

入力をサポートする職種です。当院では「医療クラーク」と呼んでいます。 

 

 

◆外来・病棟での代行入力 

   検査オーダー、診察予約取得、実施済み注射や投薬の事後入力など 

◆診断書などの文書作成補助 

   保険会社の証明書、診療情報提供書、退院時サマリーなど 

◆医療の質向上に関する事務作業 

   手術症例登録など 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

医師事務作業補助者です♪

外来開始まで診断書

業務や外来予習 

患者対応、入院申込や 

検査オーダーの入力、 

診察予約取得など 

医師事務作業補助者とは…

主な業務は…

三豊総合病院 
〒769-1695 

香川県観音寺市豊浜町姫浜708番地 
☎（0875）52-3366 
人事課までお問い合わせください 三豊総合病院 

ある日の業務（1 日外来の日）

8：15 始業 9：00 外来診療 お昼休憩 外来診療終了まで 

多くのご応募お待ち 

しております 

外来は医師に 

確認をしながら 

進めていきます 

コミュ
ニケーション

医師の状況を見て 

一歩先のことを 

考えて行動します 

状況把握


